
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Komm ins #TEAMPEAG 
 

Wir eröffnen Ihnen Perspektiven für die Arbeitswelt von morgen. Als 
 

Sachbearbeiter (m/w/d) Entgeltabrechnung 
in Voll- oder Teilzeit 

 
an den Standorten Dortmund und Duisburg. 

 
 
Was Sie bei PEAG HR erwartet: 
 
• eine attraktive Vergütung  
• flexible Arbeitszeiten sowie die Möglichkeit des mobilen Arbeitens 
• 30 Tage Jahresurlaub 
• eine betriebliche Krankenzusatzversicherung 
• ein bikeleasing-Angebot 
• Mitarbeiterrabatte bei zahlreichen namhaften Händlern 
• eine moderne Arbeitsumgebung  
• ein gutes Team-/Betriebsklima 
• sorgfältige Einarbeitungsphase 
 
Ihre Aufgaben: 
 
• Eigenständige Bearbeitung der monatlichen Entgeltabrechnungen für einen definierten 

Mitarbeiterkreis 
• Erfassung bzw. Eingabe von Stammdaten und variablen Entgeltdaten  
• Abwicklung und Begleitung des Melde- und Bescheinigungswesens 
• Ansprechpartner für Mitarbeiter und Führungskräfte hinsichtlich sozialversicherungs-, steuer- 

und arbeitsrechtlicher Fragestellungen 
• Übernahme von Sonderaufgaben und Projektmitarbeit 

 
Ihr Profil: 
 
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
• Erste bereits gesammelte Berufserfahrung im Personalwesen, gerne im Bereich der Lohn- und 

Gehaltsabrechnung 
• Aktuelle Fachkenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht von Vorteil 
• Anwendungssichere Kenntnisse der MS-Office Anwendungen 
• Analytisches Denkvermögen, organisierte und termingenaue Arbeitsweise 
• Verantwortungsbewusstsein sowie ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit 
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Ihr neuer Arbeitgeber: 
 
Als Teil der PEAG Gruppe ist PEAG HR einer der Top Personaldienstleister in Deutschland. Seit über 
25 Jahren steht der Name PEAG für qualitativ hochwertige Personaldienstleistung. Als fairer 
Partner für Mitarbeiter und Kunden sind wir Innovationsgeber in der modernen Arbeitswelt. 
 
Sind Sie an einer Zusammenarbeit mit uns interessiert, senden Sie uns gerne Ihre aussagekräftige 
Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung in elektronischer Form. 
 
Ihre Ansprechpartnerin: 
 
Andrea Fuhrwerk 
Personalreferentin 
Telefon: 0231 99969-502 
E-Mail: fuhrwerk@peag-hr.de 
 
PEAG HR GmbH 
Phoenixseestraße 21 
44263 Dortmund 
 
www.peag-online.de 
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